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Отчет о подготовке к итоговому сочинению – 2017 

 
№п/

п 

Категория 

участников 

подготовки к 

итоговому 

сочинению 

Мероприятия Сроки Ответственный 

 Администрац

ия 

1. Издание приказов по организации и 

проведению итогового сочинения 

обучающихся 11 классов в 2017-2018 

учебном году. 

2.Ознакомление с инструкцией, 

определяющей порядок работы 

руководителя образовательной 

организации, а также инструкциями, 

определяющими порядок работы лиц, 

привлекаемых к проведению итогового 

сочинения . 

3.Организация регистрации обучающихся 

для участия в итоговом сочинении  в 

соответствии с их заявлениями, при подаче 

заявления на участие в итоговом сочинении  

,контроль получение согласия на обработку 

персональных данных. 
4. Организация ознакомления под подпись 

специалистов, привлекаемых к проведению 

и проверке итогового сочинения 

(изложения), о порядке проведения и 

проверки итогового сочинения  

изложенном в  методических материалах 

Рособрнадзора, рекомендуемых к 

использованию при организации и 

проведении итогового сочинения, 

организация ознакомления обучающихся и 

их родителей (законных представителей) с 

Памяткой о порядке проведения итогового 

сочинения.  

5. Подготовка необходимого количества:  

- бумаги формата А-4;  

- орфографических словарей; 

Ноябрь 

2017 

Директор 

Шарина Н.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Зам.директора 

по АХЧ 

Медведева Е.А. 



 

 

 

 

 - отчетных форм для проведения итогового 

сочинения. 

 

Зав. 

библиотекой 

Илюхина М.В. 

 

Зам.директора 

Симонова О.В. 

1 Обучающиеся 1. Инструктажи: 

а)- заполнение заявлений на регистрацию 

для участия в итоговом сочинении; 

- согласий на обработку персональных 

данных. 

б) изучение правил заполнение бланков 

регистрации, бланков записи итогового 

сочинения; 

в) информирование о месте, сроках 

проведения итогового сочинения, о 

времени и месте ознакомления с 

результатами итогового сочинения, об 

основаниях для удаления с итогового 

сочинения, о ведении во время проведения 

итогового сочинения видеозаписи (под 

подпись) 

2. Классное собрание: 

«Изучение Методических рекомендаций 

для участников итогового сочинения» 

3. Ознакомление с Памяткой для учащихся 

о порядке проведения итогового сочинения 

(под подпись), Инструкцией для участника 

итогового сочинения к комплекту тем 

итогового сочинения. 

4. Написание обучающих сочинений по 

различным направлениям  

 

 

 

 

5. Проведение пробного сочинения  

Ноябрь 

2017 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7-10 

Ноября 

2017 

 

 

 

 

 

Сентябрь-

ноябрь 

2017 

 

 

 

10 ноября 

2017 г.  

 

Зам. директора 

Симонова О.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Классные 

руководители 

Свиридова И.В. 

Костюкова И.М. 

 

 

 

 

Учителя – 

предметники 

 

 

 

 

Зам.директора 

Симонова О.В. 

2 Учителя-

предметники 

1. Ознакомление обучающихся с 

требованиями, предъявляемыми к 

написанию итогового сочинения. 

2. Изучение с обучающимися структуры 

итогового сочинения, ключевых слов темы 

сочинения, «перевод» темы в проблемный 

вопрос. 

3. Обучение сбору материалов для 

сочинения 

4. Написание обучающих сочинений. 

5. Анализ направлений итогового 

сочинения в 2017 году 

Сентябрь-

ноябрь 

2017 

Учителя-

предметники 

 

Петрова Н.С. 

(11А) 

Королева Т.В. 

(11Б) 



6. Составление читательских дневников по 

направлениям; сбор материалов к 

сочинению 

7. Прохождение курсов по теме:  

«Методика подготовки обучающихся к 

итоговой аттестации по литературе» 

(Петрова Н.С.) 

«Методика подготовки обучающихся 9-11 

классов к итоговой аттестации по русскому 

языку» (Королева Т.В., Ларина Г.В.) 

Вебинар ФГБНУ «ФИПИ» по актуальным 

вопросам содержания КИМ ЭГЭ по 

русскому языку (Королева Т.В.) 

Обучающий семинар по проверке итоговых 

сочинений АСОУ (Петрова Н.С.) 

8. Выступление на родительском собрании  

«Подготовка к итоговому сочинению»  

 

3 Родители 1.Родительское собрание: «Подготовка к 

итоговому сочинению»  

2.Знакомство с Памяткой о порядке 

проведения итогового сочинения (для 

ознакомления обучающихся и их родителей 

(законных представителей) под подпись) 

3. Информирование родителей (законных 

представителей) о месте, сроках 

проведения итогового сочинения, о 

времени и месте ознакомления с 

результатами итогового сочинения, об 

основаниях для удаления с итогового 

сочинения, о ведении во время проведения 

итогового сочинения видеозаписи (под 

подпись) 

3. Индивидуальная работа с родителями 

обучающихся 11 классов 

17 ноября 

2017 года 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сентябрь-

ноябрь 

2017 

Зам. директора 

Симонова О.В. 

Классные 

руководители 

Свиридова И.В. 

Костюкова И.М. 

 

4 Члены  

комиссии, 

участвующим

и в 

организации 

проведения 

итогового 

сочинения 

1. Издание приказа:  

- «О проведении итогового сочинения 

учащихся 11 классов» (утвержден состав 

комиссии по организации  и проведению  

итогового сочинения) №449 от 10.11.2017 

2.Изучение Методических рекомендаций 

по подготовке и проведению итогового  

сочинения для образовательных 

организаций, реализующих 

образовательные программы среднего 

общего образования (под подпись). 

(приложение 6 к письму Рособрнадзора от 

12.10.2017 №10-718) 

3. Проведение совещания по вопросам 

организации и проведения итогового 

сочинения 

Ноябрь 

2017 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Зам.директора 

Симонова О.В. 

 

 

 

 



 

5 Члены 

(эксперты) 

комиссии 

участвующим

и  в проверке 

итогового 

сочинения 

1. Издание приказа:  

- «О проверке итогового сочинения 

учащихся 11 классов» (определен состав 

комиссии по проверке итогового 

сочинения), № 450 от 10 .11.2017. 

2. Изучение методических рекомендаций 

для экспертов, участвующих в проверке 

итогового сочинения (под подпись). 

(приложение 8 к письму Рособрнадзора от 

12.10.2017 №10-718 

3. Заседание ШМО учителей русского 

языка и литературы (обсуждение вопросов, 

связанных с проверкой итогового 

сочинения) 

Ноябрь 

2017 

 

 

 

 

 

 

 

 

23.11.2017 

Зам.директора 

Ларина Г.В. 

Руководитель 

ШМО учителей 

русского языка и 

литературы 

Фещенко Н.Е. 

 

6 Технический 

специалист, 

оказывающий 

информацион

но-

технологичес

кую  помощь 

в день 

проведения 

итогового 

сочинения, в 

том числе по 

организации 

копирования 

(сканировани

я) бланков 

итогового 

сочинения  

 

1. Изучение требований к программно-

аппаратному обеспечению на уровне 

образовательной организации 

2. Изучение архитектуры и состава 

программного обеспечения на уровне 

образовательной организации. 

3.Обеспечение комиссии по проверке 

итогового сочинения необходимыми 

техническими средствами (ксерокс, сканер, 

компьютер с возможностью выхода в 

Интернет и др.). 

4. Изучение инструкции для технического 

специалиста при проведении итогового 

сочинения (под подпись) 

 

Сентябрь-

ноябрь 

2017 

Учитель 

информатики 

Тихонова В.В. 

7 Педагог-

психолог 

Оказание психологической поддержки 

обучающимся 11 классов при подготовке к 

итоговому сочинению 

Сентябрь – 

ноябрь 

2017г 

Педагог-

психолог 

Белоусова Е.В. 

 

 
Заместитель директора по УВР:                             О.В.Симонова 


